济南市莱芜区牛泉中心学校学生管理制度
为加强学校常规管理，全面贯彻教育方针，全面提高教育教学质量，结合我校实际，制定本规定。 

一、到校行为习惯养成 

（一）早晨按时起床，不迟到。 

（二）到校后立即回教室上自习。早自习室内学生要认真读书，不能讲闲话，更不能随便出入教室。 

（三）自习时认真完成作业。任何人不得在操场、连廊、教室走廊打闹，不能在教室内讲话，逗闹。 

二、课间习惯养成要求 

（一）课间教室内保持安静，不准大声喧哗、吵闹，不准搞任何体育活动或游戏。 

（二）课间走廊做到轻声慢走，不追赶打闹、不大声讲话。 

（三）走廊内靠右侧通行，主动为教师、同学让路，问好。 

（四）用过的废纸、包装袋及杂物扔到垃圾箱内，不准到处乱扔。 

（五）不准与校外闲散人员来往（包括原来同学)，不准出校门，更不准翻跃围墙。 

（六）在操场上活动的同学听到铃声后立即停止活动，在铃声落前进教室，不准迟到。 

三、课堂养成要求 

（一）上课铃响后，在各自座位上坐好准备上课，确因特殊情况迟到的学生要先报告，经教师允许后方可进教室上课。 

（二）上课开始和结束时要认真执行礼仪。 

（三）上课时坐姿端正，认真听讲，课堂上不准看课外书、睡觉、讲话、吃零食，转笔或做其它科作业等与本课学习无关的事情。 

（四）课堂上要认真思索，积极发言。 

（五）不随便换座位。 

（六）不准以任何理由顶撞教师。 

四、两操养成要求 

（一）积极认真参加广播操，按规定不准留值日生，有病的同学或有极特殊情况的同学要在做操之前跟教师请假，班主任将请假学生名单通知值周教师，其它同学一律参加课间操。 

（二）眼操后在班级门前站队带到操场。 

（三）做操要合节拍,准确有力，规定到位。 

（四）回教室要步伐整齐，按规定路线前进。不准讲话。进入楼内要保持肃静。 

（五）认真做好眼保健操，动作准确，不准做与做操无关的事情。 

五、进餐、打水养成要求 

（一）学生一律在校进餐，不得以任何理由在校外进餐。 

（二）按时进餐，不准提前或拖延。排队进餐，不准插队、推挤、喧哗。 

（三）进餐必须在指定范围内，不准乱泼乱倒。 

（四）打冷、热水时要文明，及时关水龙头，切勿出现常流水现象。 

六、离校养成要求 

放学后离开时，要有指定同学负责关好教室门窗，人走灯灭。  

七、升旗、集会养成要求 

（一）按时集合，不缺席，不迟到，听从指挥。

（二）升国旗、唱国歌时要行注目礼。 

（三）集会时要保持会场肃静，不讲话，不起哄、不看书，不睡觉，不搞小动作。 

（四）保持会场卫生，不吃零食，不乱扔脏物。 

八、文明礼貌、着装仪表养成要求 

（一）同学之间要团结友爱，互相帮助，不说粗话、脏话、不打架。 

（二）学生着装要整洁朴素，男生不准留长发，女生不准带首饰。注意良好行为习惯的养成，不准吸烟，饮酒。 

（三）养成良好的生活习惯和学习习惯。

九、午睡养成要求  

（一）午睡铃响后各班级必须马上安静，进入午休，各班级安排一名值日生在班级讲桌前检查，作好检查记录。 

（二）确保午睡人数，若有缺席要及时上报值日老师并及时查明情况。 

（三）午睡时前后门敞开，挂好挂钩，保持安静。 

（四）午睡时不允许做作业、看书、玩耍,随便离开教室，有事要请假。 

（五）各年级安排一名教师负责本级部每日值日，留有值日记录及违纪学生名单并及时通报班主任，对本部负责，有重大事件及时向负责主任汇报。 

（六）学校每天由一名领导带班，对各年级每日情况及值日情况进行督导。

十、请销假养成要求  

病假、事假在一天内由班主任批准，二天内由级部主任批准，三天以上由学校批准。间操请假，由班主任同意，体育教师批准。 

十一、其它纪律养成要求  

（一）禁止进入三厅一台及网吧。 

（二）不经家长同意，不得在外住宿，或留宿他人。 

（三）不看不传色情、凶杀、暴力、封建迷信的书刊、音像制品，不听不唱不健康歌曲，不参加迷信活动。 

（四）注意安全、关爱生命，不到危险地方玩耍。 

十二、纪检纪律 
（一）纪检人员要秉公执法，不能营私舞弊。 

（二）纪检人员必须按时上岗，不能无故缺勤。 

（三）纪检人员借职务之便违反纪律或参与他人违反纪律者从严处分，并取消检查资格，全校通报。 

（四）发现违纪同学，该同学要如实报名自己的班级及姓名，服从学生干部管理，不能隐匿不报或虚报，更不能恐吓报复学生干部。
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